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ZHONGRUN Zhengjiang Zhongrun Service Outsourcing Co.LTD





离职交接清单
	姓    名
	
	离职日期
	

	服务单位
	
	职    位
	

	部门

工作

交接

清单
	序号
	项目
	物品名称及数量
	交接人
	交接日期

	
	1
	工作文件材料
	
	
	

	
	2
	办公用品
	
	
	

	
	3
	劳保用品/工作服
	
	
	

	
	4
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	

	离职申明：

1、我确认上述离职手续已全部完成，从此解除我与公司的劳动服务关系。

2、请您再次确认双方不存在需日后清偿的任何要求；

3、本人保证在离职后，保守本公司的商业机密，本公司的任何资料和有关本公司任何信息，未经公司书面允许，不得向第三者透露，任何由此引发的法律责任将由您个人承担。

	本人签字：               日期：               
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